
因公出国（境）人员备案表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	19xx.x.x
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	主要家庭成员情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	居住地请详细填写，不要漏看括号内容。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	组团单位
	
	在团组织中拟任何职务
	

	出国任务、所赴国家（地区）及停留时间
	

	出国（境）任务审批单位
	西藏自治区外事办公室

	最近一次因公出国（境）时间、所赴国家（地区）及任务
	

	人员派出单位    

    意见
	人员派出单位主要领导填写“同意”并签字，需要日期，盖单位章子。（出访人员本人不能签字）

负责人签字：                                  单位盖章

                                年    月    日                                  

	人员派出单位主管部门意见
	市政府分管领导填写“同意”并签字，需要日期，盖政府章子。

国企单位还需国资委主要领导填写“同意”并签字，需要日期，盖国资委章子。
负责人签字：                                   单位盖章

                                                  年    月   日

	是否已报组织部门
	                □是                             □否

	说明
	1.本表由因公出国（境）人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报处事审批部门。2.此表为组织部门要求填写,副省级以上领导干部无需填写


